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Uldsitted

§ 1. Hankekorra eesmirk ja hangete korraldamise iildpohimotted

(1)

(2)
3)

(4)

()

(6)

Aktsiaseltsi Tallinna Linnatransport (edaspidi TLT) hankekord reguleerib hangete
planeerimist, ettevalmistamist, 1dbiviimist, jarelevalvet, hankemenetluse tulemusel raam-
vOi hankelepingute sdlmimist ja muutmist ning nimetatud tegevustega seotud tegevusi.

Hankekord on kehtestatud riigihangete seaduse (edaspidi RHS) § 9 1g 2 alusel.

TLT on vorgustikusektori hankija transporditeenustega seotud valdkonnas, kui hangitavad
asjad, teenused voi ehitustodod puudutavad vorgustiku kditamist (RHS § S1g 3 p 1, § 149).
Juhul, kui hangitavad asjad, teenused vOi ehitust6dd ei ole seotud transporditeenuste
osutamisega, on TLT avaliku sektori hankija ning peab ldhtuma hangete ldbiviimisel avaliku
sektori hankija piirmédradest (vt § 2 1g 2 p 2).

Hangete labiviimisel tuleb jargida RHS §-st 3 tulenevaid tildpohimdtteid, muuhulgas:

1)

2)
3)
4)

S)
6)

rahalisi vahendeid peab kasutama saistlikult ja otstarbekalt tagades konkurentsi korral
erinevate pakkumuste vordlemise teel parima vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhte;
hangete korraldamine peab tagama hangete lébipaistvuse ja kontrollitavuse;

hangete ldbiviimisel tuleb efektiivselt dra kasutada olemasolevat konkurentsi;

hanked viiakse 14bi selliselt, et hangete korraldamisel kaasneks TLT-le voimalikult
véike halduskoormus, sh ajakulu, eelarveliste vahendite kulu ning t66joukulu;

hangete ldbiviimisel tuleb véltida konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;

voimaluse korral tuleb eelistada keskkonnasédstlikke lahendusi.

Lébiviidavate hangete, vidlja arvatud diinaamilise hankesiisteemi kaudu teostatavate
hangete, dokumentatsioon (muuhulgas riigihanke alusdokumendid, protokollid, otsused
jne) registreeritakse, menetletakse ja sdilitatakse vastavalt TLT Teabe- ja
dokumendihalduskorrale (edaspidi DHS).

Hankekorras reguleerimata kiisimustes ldhtutakse oOigusaktides ja TLT tookorraldust
reguleerivates eeskirjades ja dokumentides sétestatust.

Moisted ja piirmairad

§ 2. Moisted

(1)

Kéesolevas korras toodud moisteid késitletakse alljargnevas tihenduses:

1))

2)

3)

Hange on vidikehange, lihthange, riigihange vO1 rahvusvahelist piirmééra iiletav
riigihange, millega muuhulgas hangitakse asju, teenuseid vai ehitustoid;

Hanke alusdokumendid on muuhulgas hanketeade, pakkumuse esitamise ettepanek ja
kdik hankija koostatud voi viidatud muud dokumendid, milles on méératud iihe
konkreetse hanke liksikasjad, sealhulgas pakkujale ja taotlejale esitatud tingimused ja
dokumentide esitamise nduded, tehniline kirjeldus, hankelepingu tingimused,
pakkumuste hindamise kriteeriumid ning muud RHS-s sétestatud dokumendid;

Hangete portaal - hangete haldamise keskkond, mis on mdeldud hangete alusandmete,
lepingu sOlmimise ja lepingu Idpetamise andmete ning lepingu muutmise taotluste
esitamiseks;



2)

4) Hanke eest vastutav isik on juhatuse poolt médratud isik, kellele on antud iilesandeks
asja ostmine, teenuse, ideelahenduse voi ehitustdo tellimine. Vdikehangete 1dbiviimiseks
méiirab vastutava isiku kindlaks struktuuriiiksuse juht, struktuuriiiksusesse mittekuuluv
tootaja voi nende poolt volitatud isik. Hanke eest vastutav isik on iildjuhul ka lepingu
tditmise eest vastutav isik;

5) Hankekomisjon on hanke ldbiviimiseks moodustatud vihemalt kaheliitkmeline komisjon
(sh komisjoni esimees);

6) Hankekomisjoni esimees on isik, kes vastutab hankekomisjoni t66 korraldamise eest;

7) Hankeleping on TLT ja eduka pakkuja vahel sdlmitud rahaliste huvidega seotud leping,
mille esemeks on muuhulgas asjad, teenused voi ehitust6dd. Kui hankelepingu maksumus
on vihemalt 10 000 eurot!, siis slmitakse hankeleping kirjalikus vormis;

8) Hankelepingu ese on hanke tulemusena hangitav asi, teenus voi ehitustoo;

9) Hankeplaan on asjade ostmiseks, teenuste ja ehitustodode tellimiseks jooksva
eelarveaasta alguses koostatav iga-aastane TLT hankeplaan;

10) Huvide konflikt on olukord, kus hankija v4i tema nimel tegutseva isiku to6tajal, juhatuse
litkmel v61 muul péddeval esindajal, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse voi
korraldamisse voi kes voib muul moel mdjutada selle hanke tulemust, on otseselt voi
kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mida voib kisitada
tema erapooletust ja sdltumatust kahjustavatena;

11) Lepingu tiitmise eest vastutav isik on TLT poolt méiiratud isik, kes teostab jérelevalvet
hankelepingu tditmise iile, lahendab TLT esindajana hankelepingu tditmisega seonduvaid
kiisimusi ning vastutab raam- voi hankelepingust tulenevate kohustuste nduetekohase
tditmise eest. Lepingus vOib méddrata mitu vastutavat isikut, kes vastutavad oma
valdkonna eest;

12) Lihthange on hange, mille eeldatav iihekordne voi koos toimivate voi sama eesmaérgi
saavutamiseks tehtud tehingute eeldatav aastane kogumaksumus on vorgustikusektori
hankija puhul asjade ostmisel voi teenuste tellimisel alates 60 000 eurost kuni 427 999,99
euroni ja ehitustdode tellimisel alates 300 000 eurost kuni 5 349 999,99 euroni;

13) Minikonkurss on raamlepingus satestatud korras korraldatav konkurss, mille eesmirgiks
on hankelepingu(te) sdlmimine;

14) Piirméér on hanke miinimum v3i maksimum lubatud méér;

15) Raamleping on iihe v3i mitme ettevotja ja tihe voi mitme hankija vahel {ildjuhul kuni
neljaks aastaks solmitud leping, millega kehtestatakse lepingu kehtivusaja véltel selle
alusel solmitavaid hankelepinguid reguleerivad tingimused;

16) Rahvusvaheline riigihange on riigithange, mille eeldatav maksumus on
vorgustikusektori hankija puhul asjade ostmisel vdi teenuste tellimisel alates 428 000
eurost ja ehitustoode tellimisel alates 5 350 000 eurost;

17) Riigihange on muuhulgas asjade ostmine, teenuste vdi ehitustoode tellimine ja selle
tulemusena hankelepingu sdlmimine hankija poolt RHS tihenduses;

18) Riigihangete register (edaspidi RHR) on riigihangete ldbiviimiseks kasutatav riigi
infosiisteemi kuuluv andmekogu. Registri veebiaadress on https://riigihanked.riik.ee;

19) Turu-uuring on enne hanke alustamist hankelepingu eseme tdpsemaks piiritlemiseks ja
riigihanke ettevalmistamiseks informatsiooni kogumine (sh maksumuse), analiiiis ja
hindamine;

20) Viikehange on hange, mille eeldatav aastane kogumaksumus on asjade ostmisel voi
teenuste tellimisel vorgustikusektori hankija puhul kuni 59 999,99 eurot, ehitustéode
tellimisel kuni 299 999,99 eurot.

Hangete piirméadrad on jargmised:

! Koik kiiesolevas korras viljatoodud summad on viljendatud kdibemaksuta.
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https://riigihanked.riik.ee/

1) TLT vorgustikusektori hankijana on kohustatud hangete labiviimisel ldhtuma jargmistest

piirmédradest’:
Komisjoni
Eeldatav Avaldamise . Avaldamine voi Kirjalik
Hankemenetluse | Hanke maksumus .. Avaldamine " .
. _ | minimaalne TLT hankija tehing
liik ese eurodes (km . RHRs ~
ta) tahtaeg kodulehel otsus noutav
vajalik***
t’::il ‘fsifi kuni 59 999,99 jah, alates a{:?c’s
Viikehange i - - 10 000 jah 10 000
Ehitust6od 299 999.99 eurost eurost
Asjad ja 60 000 - 5 toopieva
Lihthange | —tconused 43zg 093 3 69-9 jah jah jah jah
Ehitustood 15 péeva
5349 999,99
. Asjadja | tes 428 000 | 30 paeva*
Rahvusvaheline | teenused jah jah jah jah
riigthange Ehitustood ala;e; 50 000 45 paeva**

* Voimalik lihendada seaduses ettendhtud juhul 15 kalendripdevani.
** Voimalik lithendada seaduses ettendhtud juhul 25 kalendripdevani.
*#* Hankekomisjon moodustatakse, kui hanke eeldatav maksumus on alates 15 000 eurot, vt

hankekorra § 9 1g 2.

2) TLT avaliku sektori hankijana on kohustatud hangete ldbiviimisel ldhtuma jiargmistest

piirmééradest’:
Komisjoni
Eeldatay Avaldamise . Avaldamine voi Kirjalik
Hankemenetluse Hanke maksumus .. Avaldamine . .
. minimaalne TLT hankija tehing
liik ese eurodes (km- .. RHRs ~
ta) tihtaeg kodulehel otsus noutav
vajalik***
Asiadia ) yni 29 999,99 jah, alates b,
Viikehange - - 10 000 jah 10 000
Ehitustood | kuni 59 999,99 eurost
eurost
Asjad ja 30 000 - 5 toopiieva
Lihthange teenused 56909()9()9699 jah jah jah jah
Ehitustédd . 15 pieva
149 999,99
Asjad ja 60 000 — 15 pieva
o teenused | 213 999,99 P : : : .
Riigihange 150 000 — jah jah jah jah
Ehitust6od 25 pdeva
5349 999,99
, Asjadja | 1ies 214000 | 30 paeva*
Rahvusvaheline | teenused jah jah jah jah
righange | phinsiond | g ggp | 45 Pieva®®

* Voimalik liihendada seaduses ettendhtud juhul 15 kalendripédevani.
** Voimalik lithendada seaduses ettendhtud juhul 25 kalendripdevani.
*** Hankekomisjon moodustatakse, kui hanke eeldatav maksumus on alates 15 000 eurot, vt

hankekorra § 9 1g 2.

2 Tabelis on vilja toodud informatsioon enamlevinumate hanke piirméirade ja liikide kohta. Tdiendavalt vaata RHS.
3 Tabelis on vilja toodud informatsioon enamlevinumate hanke piirméérade ja liikide kohta. T4iendavalt vaata RHS.
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Hangete planeerimine

§ 3. Hangete planeerimine

(1)

2)

€)

(4)

()

(6)
(7)

(8)

)

(10)

(11)

Kalendriaastal planeeritavate hangete kohta koostatakse hankeplaan, mis kinnitatakse TLT
juhatuse poolt hiljemalt jooksva kalendriaasta esimese kvartali jooksul. Hankeplaani
kantakse planeeritavad hanked, mille eeldatav maksumus kalendriaastas on vdrdne voi
iiletab 15 000 eurot. Hankeplaani kinnitab ja muudab juhatus.

TLT struktuuritiksuste juhid ja struktuuriiiksusesse mittekuuluvad tootajad esitavad
kalendriaasta alguses, kuid mitte hiljem kui 31. jaanuariks, hankespetsialistile andmed
planeeritavate hangete kohta, mille pdhjal koostatakse TLT hankeplaan. Hankeplaanis
toodud andmete korrektsuse eest vastutab vastava struktuuriiiksuse juht voi
struktuuritiksusesse mittekuuluv to6taja, kes soovib hanget lébi viia.

Hankeplaanis kajastatud menetlusliikide valiku 0Oiguspérasuse iile teostab kontrolli
hankespetsialist.

Vajadusel analiiiisib hankespetsialist esitatud hangete summeerimise voimalusi ja teeb
vajadusel ettepaneku koondada struktuuriiiksuste poolt esitatud hankevajadused.

Hankespetsialist koostab jooksva kalendriaasta hankeplaani projekti, 1dhtudes muuhulgas
pohimdttest, et samalaadsed ja sarnase funktsionaalsusega asjad, teenused voi ehitustodd on
koondatud iihtseteks hangeteks.

Hankeplaaniga seotud dokumentide mallid ja juhised kinnitab TLT juhatus.

Juhatus kinnitab iga-aastase hankeplaani 3 néddala jooksul pirast TLT ndukogu poolt
aastaeelarve kinnitamist.

Hankeplaan avalikustatakse TLT kodulehel. Hankeplaanis mérgitakse jargmised andmed:

1) hangitavate asjade, teenuste vOi ehitustdode nimetus;
2) raam- voi hankelepingu ese;

3) hankemenetluse eeldatav liik;

4) hanke avaldamise eeldatav aeg kvartaalse tdpsusega;
5) hanke avaldamise koht.

Vastava struktuuritiksuse juht midrab kindlaks hanke eest vastutava isiku, kes korraldab
hanke 14biviimise, ning raam- voi hankelepingu tditmise eest vastutava isiku méadramise, kes
tagab raam- vOi hankelepingutest tulenevate kohustuste nouetekohase tditmise.

Hanke ldbiviimine otsustatakse juhatuse koosolekul, kus esitatakse juhatusele hangitavate
asjade, teenuste vOi ehitustodde kirjeldus, raam- voi hankelepingu eeldatav maksumus, ldbi
viidud turu-uuringu tulemused, vajadusel hanke majanduslik pohjendus, tehakse ettepanek
hankekomisjoni moodustamiseks ja kinnitamiseks ning méératakse hanke ldbiviimise eest
vastutav isik ja hankelepingu tditmise eest vastutav isik.

Hankeid, mida hankeplaanis ei ole kajastatud, kuid mille 1dbiviimine selle erakorralisuse
tottu on vajalik, hankeplaanis ei kajastata.



(12) Hangete ldbiviimisega seotud eelarveliste vahendite sdéstliku kasutamise ning hangete

piirmddrade mitteiiletamise eest vastutab TLT struktuuritiksuse juht voi struktuuriiiksusesse
mittekuuluv to6taja, kes soovib hanget 14bi viia.

(13) Hankespetsialist jdlgib hankeplaani tditmist ja esitab kord kvartalis juhatusele iilevaate

hankeplaani tditmise kohta ning vajadusel ajakohastab hankeplaani.

§ 4. Hanke eeldatava maksumuse mairamine ning hanke osadeks jagamine

(1)

()

€)

(4)

(5)

Raam- vdi hankelepingu eeldatava maksumuse maiaramisel voetakse aluseks RHS-i sitted
ning lahtutakse hanke alustamisele eelnenud turu-uuringu tulemusel selgunud turuhinnale
vastavast hinnatasemest. Lisaks voetakse arvesse koigi TLT struktuuriiiksuste ja
struktuuritiksusesse mittekuuluvate todtajatepoolt ldbiviidavate funktsionaalselt koos
toimivate v0i sama eesmairgi saavutamiseks vajalike asjade, teenuste voi ehitustodde
hangete maksumused.

Raam- vo0i hankelepingu eeldatava maksumuse hulka arvestatakse lepingu tditmisel
eeldatavalt makstav kogusumma, arvestades muu hulgas hankelepingu alusel vdimalikke
tulevikus tekkivaid kohustusi, sh kdrvalkohustusi, nditeks hoolduskulud ja hankelepingu
kehtivuse tihtaja pikendamist. Téhtajatu hankelepingu voi hankelepingu, mille tdhtaega ei
ole vdimalik eeldatava maksumuse méédramise ajal kindlaks méérata, eeldatav maksumus
on hankelepingu eeldatav kuumakse korrutatuna 48-ga.

Kui hankelepingu esemega seotud hooldustdid, teenindamist, tarvikuid jms on voimalik
hankida iiksnes samalt pakkujalt, hangitakse koos hankelepingu esemega ka sellega seotud
hooldustoid, tarvikuid jms.

Uhtegi hanke eeldatava maksumuse méiramise aluse valikut ei vdi kasutada hanke
teostamiseks kehtestatud korra voi nduete eiramiseks. Kui hanke eeldatava maksumuse
arvestamine on voimalik mitmel meetodil ja nendest meetoditest vadhemalt {ihe kasutamisel
oleks hanke eeldatav maksumus vordne kas lihthanke, riigihanke v&1 rahvusvahelise
piirmddraga voi lletaks vastavat piirméédra, peab TLT arvestama hanke eeldatava
maksumuse selle meetodi alusel.

Hanget ei tohi jaotada osadeks hanke teostamiseks kehtestatud korra voi nduete eiramiseks.

Hanke ettevalmistamine

§ 5. Hanke ettevalmistamine

(1)

Hanke ldbiviimiseks tuleb struktuuriliksuse juhil vdi tema poolt kindlaks médratud isikul
lébi viia muuhulgas jargmised tegevused:

1) kontrollida, kas hange on hankeplaanis ja kas raam- v01i hankelepingu eseme soetamiseks

on rahalised vahendid olemas;

2) kontrollida, kas hange viiakse ldbi vorgustiku - voi avaliku sektori hankijana;
3) koostada hanke ettevalmistamise ja ldbiviimise ajakava ja médrata kindlaks

lepinguperiood,

4) viia vajadusel ldbi turu-uuring eeldatava maksumuse ja turutingimuste kindlaks

madramiseks ning votta kasutusele meetmed konkurentsi moonutamise drahoidmiseks
(RHS § 10);

5) kooskodlastada planeeritava hanke tingimused hankespetsialisti ja/voi juristiga;
6) vajadusel teostada TLT sisene analiiiis TLT vajaduste viljaselgitamiseks;



(2)

§ 6.

§7.

(1)

§ 8.

(1)

(2)

7) kontrollida, kas jooksval kalendriaastal v4i viimasel 4 aastal on TLT-s l&bi viidud raam-
vOi hankelepingu esemega funktsionaalselt koos toimivaid vOi sama eesmérgi
saavutamiseks hankeid.

Hanke ettevalmistamisega seotud toimingute nduetekohase 1dbiviimise eest vastutab hanke
labiviimise eest vastutav isik.

Hanke korraldamise otsustamine

Hanke, mille eeldatav aastane kogumaksumus tiletab 15 000 eurot, korraldamise otsustab TLT
juhatus kehtestatud hankeplaani alusel voi eraldi otsusega (kiireloomuliste asjade, teenuste
voi ehitustoode puhul vaib otsuse teha juhatuse esimees ainuisikuliselt voi kaks juhatuse liiget
koos), milles on toodud:

1) hanke nimetus;

2) hankemenetluse liik;

3) hanke eeldatav maksumus;

4) hanke eest vastutav isik;

5) raam- vOi hankelepingu tditmise eest vastutav isik;

6) vajadusel hankekomisjoni litkmed;

7) vajadusel isikud, kellele esitatakse hankedokumendid kooskdlastamiseks.

Hankespetsialist

Hankespetsialisti pdhitilesanded:

1) koordineerib ja juhendab TLT hangete alast tegevust ning ndustab hangete alastes
kiisimustes;

2) koostab struktuuriiiksuste juhtide poolt antud sisendi alusel hankeplaani, esitab selle
juhatusele kinnitamiseks ning jdlgib hankeplaani tiitmist;

3) korraldab hankemenetluse ldbiviimist;

4) korraldab liht-, riigi- ja rahvusvahelist piirméara lletavas riigihankemenetluses isiku
kinnituse huvide konflikti véltimiseks allkirjastamise hankega seotud isikute poolt
(vastutav isik, komisjoni litkkmed);

5) teostab registritoiminguid RHR-is, sealhulgas hanke alusandmete sisestamine,
hankedokumentide lisamine, hanke alustamine, liht-, riigi- v0i rahvusvahelise hanke
alusdokumentidega seotud selgituste ja dokumentide tdhtaegne esitamine,
pakkumuste/taotluste avamine ja menetlemine, hankija otsuse lisamine ning hankes
osalenud isikute teavitamine hankija otsusest, sdlmitud lepingute andmete sisestamine,
lepingu 10petamise andmete sisestamine ning muud vajalikud registritoimingud hanke
labiviimiseks;

6) koostdos hankekomisjoni litkmetega korraldab kontrolli pakkujate/taotlejate vastavuse
tuvastamiseks kvalifitseerimistingimustele ning korvaldamise aluste puudumiseks,
korraldab pakkumuste vastavuse kontrolli, pakkumuste hindamise, pakkumuse edukaks
tunnistamise ning muid toiminguid, mis on vajalikud eduka pakkumuse véljaselgitamiseks
ja hankekomisjoni koosoleku protokolli koostamiseks;

7) koostab hankekomisjoni koosoleku protokolli pdhjal hankija otsuse projekti.

Hanke eest vastutav isik
Hanke eest vastutav isik miiratakse juhatuse otsusega. Hanke eest vastutav isik on tildjuhul
struktuuriiiksuse juht. Véikehanke korral maksumusega kuni 14 999,99 eurot mairatakse

hanke eest vastutav isik vastava struktuuriiiksuse juhi poolt.

Hanke eest vastutav isik korraldab hankemenetluse lébiviimist, muuhulgas:
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§9.

(1)
2)

€)

4)

1) kiisib juristi vOi hankespetsialisti kdest hankemenetluse kdigus koostatavate
dokumentide vormistamiseks digeaegselt vajalikku informatsiooni;

2) korraldab hanke eeldatava maksumuse midramise;

3) koostab niidisvormidest ldhtudes hanke alusdokumendid, siinhulgas tehnilise
kirjelduse, mis sisaldab kdiki pakkumuse olulisi andmeid nagu néiteks asja, teenuse voi
ehitustdo tdpne nimetus ja kirjeldus (liik, mark, tiiiip, tihistus, standard jne), vajadusel
lisab vormid, ndidised jt pakkumuse esitamiseks vajalikud materjalid;

4) sisestab hanke alusandmed ning dokumendid TLT Hangete portaali;

5) kehtestab koostods hankespetsialistiga ja/voi juristiga pakkuja sobivuse kontrollimiseks
kvalifitseerimise tingimused tema majanduslikule ja finantsseisundile ning tehnilisele ja
kutsealasele  péddevusele  (tookogemus, sertifikaadid, = vastavustunnistused,
mehhanismide ja tootajate olemasolu, kiive, finantsvahendite olemasolu voi
kéttesaadavus jne);

6) kehtestab koostods hankespetsialistiga ja/voi juristiga pakkumuste hindamise
kriteeriumid;

7) sitestab vajadusel ldbirddkimiste tingimused hangete alusdokumentides;

8) wviikehangete  puhul  edastab  pakkumuse  esitamise  ettepaneku  1dbi
dokumendihaldussiisteemi Delta (edaspidi Delta);

9) annab hankekomisjoni litkmetele teavet hanke 1dbiviimise kohta ning korraldab hanke
alusdokumentide tdiendamise, parandamise, kooskolastamise ja allkirjastamise
hankekomisjoni litkmete poolt;

10) korraldab vajadusel hankedokumentide muutmise ja koostods hankespetsialistiga
muudatus(t)e avaldamise RHR-is vdi muudetud hankedokumentide viljasaatmise
itheaegselt kdikidele isikutele, kellele saadeti pakkumuse esitamise ettepanek;

11) korraldab hanke alusdokumentidega seotud selgituste ja dokumentide esitamiseks
vajalike selgituste ja dokumentide koostamise ja tdhtacgse esitamise isiklikult voi
hankespetsialisti kaudu;

12) viikehangete ldbiviimisel kontrollib vajadusel enne pakkumuse esitamise ettepaneku
edastamist pakkuja maksuvdlgade puudumist Maksu- ja Tolliameti veebilehelt,
majanduslikku ja tehnilist kvalifikatsiooni (registreering &riregistris voOi erialases
registris ning ndutavate lubade olemasolu, kui tegevus seda eeldab) ning vajadusel
kooskolastab eduka pakkuja sisekontrolli osakonnaga;

13) tagab hanke lébiviimise kohta teabe avaldamise TLT veebilehel;

14) vastutab RHS-s sitestatud tdhtacgadest kinnipidamise eest;

15) aitab kaasa riigihangetega seotud vaidluste lahendamisele, siinhulgas vastuse
koostamisele riigihangete vaidlustuskomisjonile voi kohtule.

Hankekomisjoni moodustamine ja pidevus
Uldjuhul moodustatakse hankekomisjon hankeplaani kinnitamisega juhatuse poolt.

Hangetele, mida hankeplaanis pole vélja toodud ning mille eeldatav maksumus jiib
vahemikku 15 000 — 29 999,99 eurot, moodustab hankekomisjoni struktuuriiiksuse juht voi
struktuuritiksusesse mittekuuluv  tootaja.  Sellisel juhul hankekomisjoni koosseis
kooskolastatakse vastava valdkonna juhatuse liikkmega. Hankekomisjon moodustatakse
juhatuse otsusega, kui hanke eeldatav maksumus iiletab 30 000 eurot.

Hankekomisjon koosneb minimaalselt kahest ja maksimaalselt viiest isikust.
Hankekomisjoni litkkmed valivad endi seast hankekomisjoni esimehe.

Vihemalt tiks komisjoni liige peab omama hanke esemega seotud eriteadmisi. Kui vastav
eriteadmiste tase puudub, on lubatud hankekomisjoni koosseisu kaasata soltumatuid
eksperte.
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()

(6)

(7)

(8)

)

(10)

Hankekomisjoni iilesanneteks muuhulgas on:

1) hanke alusdokumentide koostamine ning kooskolastamine;

2) koostdds hankespetsialistiga kontrollida pakkujate/taotlejate vastavust
kvalifitseerimistingimustele ning korvaldamise aluste puudumist, kontrollida
pakkumuste vastavust, pakkumuste hindamise, edukaks pakkuja véljaselgitamine ning
muud toiminguid, mis on vajalikud eduka pakkumuse véljaselgitamiseks ja
hankekomisjoni koosoleku protokolli koostamiseks;

3) raam- voi hankelepingu kooskdlastamine vastavalt TLT-s kehtestatud korrale;

4) pakkujatega labirddkimiste pidamine.

Hankekomisjoni toovorm on koosolek. Vajadusel voib hankekomisjoni t60 korraldada
elektrooniliselt (e-koosolek). Koosoleku kutsub kokku hankekomisjoni esimees vdi hanke
labiviimise eest vastutav isik.

Hankekomisjon on otsustusvdimeline, kui kohal on iile poole hankekomisjoni koosseisust,
sealhulgas hankekomisjoni esimees. Kui hankekomisjoni hailed jagunevad vordselt, on
otsustavaks hankekomisjoni esimehe haal.

Hankekomisjoni otsused ja ettepanekud on juhatusele soovitusliku iseloomuga ning
hankekomisjonil puudub piadevus teha hankemenetluses pakkujatele siduvaid otsuseid.

Hankekomisjoni litkmed peavad olema erapooletud. Kui selgub, et hankekomisjoni liige ei
ole erapooletu voi voib ndida erapoolik, peab komisjoni liige sellest enda komisjoni litkkmeks
médrajale viivitamatult kirjalikult teada andma.

Hankekomisjoni litkmeks on keelatud olla isikul, kellel puhul esineb huvide konflikt vdi on
alust kahelda tema erapooletuses.

§ 10. Meetmed huvide konflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja korvaldamiseks

(1)

2)

€)

4)

)

Huvide konflikti ennetamiseks on hankekomisjoni liige voi litkmed ning hanke eest vastutav
isik kohustatud allkirjastama riigihangete ldbiviimisel isiku kinnituse huvide konflikti
puudumise kohta hankemenetluses enne hanke avaldamist.

Hanke eest vastutav isik, hankekomisjoni liige ja hankespetsialist peavad riigihanke
korraldamisega seotud huvide konflikti, huvide konflikti ohu vai sellise konflikti ndivuse
korral avaldama kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis juhatuse litkmetele asjaolud,
mis on eeltoodu aluseks (nditeks mistahes puutumus vdimaliku pakkujaga, tootega,
teenusega jms). Kui menetluse jooksul tekib eeltoodud olukord, peab sellest juhatuse
litkkmeid ning sisevalve- ja sisekontrolli osakonna juhatajat viivitamatult kirjalikku
taasesitamist voimaldavas vormis teavitama.

Kéesolevas paragrahvis nimetud isik, kellel on huvide konflikt, taandatakse TLT juhatuse
otsusega hanke korraldamisest ja temale ei edastata hankega seotud teavet.

Kui kiesolevas paragrahvis viidatud isikul voi muul isikul on teavet voimaliku huvide
konflikti kohta, tuleb vastav teave viivitamatult kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis
esitada juhatuse litkmetele ning sisevalve- ja sisekontrolli osakonna juhatajale.

Hanke eest vastutav isik, hankekomisjoni liige ja hankespetsialist ei vdi mingil viisil
hankemenetluse véliselt hankemenetluse ajal suhelda iihegi pakkujaga ega pakkuja
esindajaga, vilja arvatud turu-uuringu ldbiviimiseks.
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(6)

Hanke eest vastutav isik, hankekomisjoni liige ja hankespetsialist ei vOi mingit teavet seoses
hankemenetlusega ja pakkumustega anda isikule, kellel ei ole selle saamiseks seaduslikku
alust. Eeltoodud informatsioon on kuni raam- vOi hankelepingu 10ppemiseni
konfidentsiaalne.

Viikehangete libiviimine

§ 11. Viikehangete korraldamine

(1)

2)

€)

(4)

()

Viikehangete ldbiviimisega seotud toimingute, kaasa arvatud lepingu tditmise jirelevalve
ning dokumentide séilitamise, teostamise eest vastutab struktuuriiiksuse juht voi
struktuuriiiksusesse mittekuuluv t66taja voi tema poolt méddratud hanke ja/vai lepingu
tditmise eest vastutav isik.

Viikehanke ldbiviimisel tuleb jérgida jirgmisi pohimatteid:

1)

2)
3)

4)

kontrollitakse, kas hange viiakse 14bi vorgustiku- voi avaliku sektori hankijana ning
jargitakse kiesoleva korra §-s 2 16ikes 2 punktides 1 ja 2 véljatoodud piirméaérasid;
tagatakse RHS §-s 3 sétestatud tildpohimdtetest kinnipidamine;

enne hanke korraldamist hindab hanke eest vastutav isik turuolukorda ning méératleb
potentsiaalsete pakkujate ringi;

tagamaks majanduslikult soodsaima pakkumuse véiljaselgitamise méadratakse hanke

labiviimiseks kindlaks koikidele pakkujatele rakendatavad kvalifitseerimistingimused ja
hindamiskriteeriumid;

5) hanke eest vastutav isik esitab pakkumuse esitamise ettepaneku vdhemalt kolmele

potentsiaalsele pakkujale, vilja arvatud kui hanke eseme spetsiifilisusest tulenevalt saab
vOi on otstarbekas konkreetset hanke eset hankida ainult tihelt konkreetselt pakkujalt;

6) hanke eest vastutav isik kontrollib esitatud pakkumusi ning selgitab vélja eduka

pakkumuse;

7) hanke eest vastutav isik tagab, et lepingu s0lmimisel ja muutmisel ei rikutaks RHS-s

satestatud korda ja pohimotteid ning hankelepingut ei solmita pakkumuse esitamise
hetkel maksuvodlgnevuses oleva isikuga;

8) hankemenetlusega seotud dokumendid siilitatakse vastavalt DHS-s sitestatule.

Viikehanke korral esitab hanke ldbiviimise eest vastutav isik turuosalistele vorreldavate
pakkumuste saamiseks pakkumuste esitamise ettepaneku, vilja arvatud kiesoleva
paragrahvi 10ikes 8 nimetatud juhtudel. Pakkumuste esitamise ettepanek peab olema
koostatud tihetaoliste tingimustega ning olema esitatud piisavale arvule (minimaalselt 3-le)
voimalikele pakkujatele kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis, vilja arvatud
kdesoleva paragrahvi 1digetes 8 ja 13 toodud juhtudel. Pakkumuse esitamise ettepanekus
peab olema muuhulgas vélja toodud hanke eseme kirjeldus ja hanke sisu, pakkumuste
esitamise tdhtaeg, kvalifitseerimistingimused ning hindamiskriteeriumite suhteline osakaal.

Kéesoleva paragrahvi 10ikes 4 nimetatud kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis
pakkumuste esitamise ettepaneku koostamise ja edastamise asemel vOib hanke eest
vastutav isik aluseks votta potentsiaalsete pakkujate muud miiiigikanalid (e-poed, tavapoed
jms). Muude miiiigikanalite kasutamisel peab hanke eest vastutav isik votma vorreldavad
pakkumused vidhemalt kolmelt potentsiaalselt pakkujalt. Muude miiligikanalite
pakkumused peavad olema vdetud vormis, mis vdimaldab kontrollida pakkumuste
olemasolu ning pakkumuse esitamise ettepanekus kehtestatud ndouetele vastavust.

Juhul, kui pakkumused on enne viikehanke alustamist vdetud turu-uuringu kiigus,

pakkumused on esitatud vorreldavatel tingimustel ning majanduslikult soodsaim pakkumus
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(6)

(7)

(8)

)

(10)

(11)

(12)

on jous, ei pea hanke eest vastutav isik uusi ettepanekuid pakkumuste esitamiseks vilja
saatma, vaid saab hinnata juba esitatud pakkumusi.

Juhul, kui hanke eest vastutav isik on ettepaneku pakkumuse esitamiseks esitanud mitmele
pakkujale, kuid saanud ainult ithe pakkumuse, loetakse vorreldavate pakkumuste esitamise
ndue tdidetuks.

Viikehanke ldbiviimisel voib hanke eest vastutav isik erandkorras jétta vdorreldavad
pakkumused votmata kirjaliku pdhjendatud otsusega, mis on struktuuriiiksuse juhiga
kooskolasatud, kui:

1) hange on seotud varasemalt TLT poolt korraldatud hangetega ning hankelepingu saab
s0lmida ainult iihe pakkujaga tehnilistel voi ainudiguste, sealhulgas intellektuaalomandi
oiguste kaitsega seotud pohjustel

2) hanke eset saab miiiia v3i vastavat teenust osutada vaid tiks pakkuja;

3) hanke korraldamisega kaasneks oht TLT konfidentsiaalse informatsiooni avalikuks
tulemisele;

4) hanke eseme spetsiifilisusest tulenevalt saab voi on otstarbekas konkreetset asja, teenust
vai ehitustodd hankida ainult tihelt konkreetselt pakkujalt.

Eduka pakkuja valikul tuleb arvestada lisaks madalaima maksumuse kriteeriumile
kvaliteeti, garantiiaega, kohapealset garantiiteenindust, lisavoimalusi sama maksumuse
eest jms. Vastavad kriteeriumid tuleb avaldada pakkujatele pakkumuse tegemise
ettepanekus.

Viikehanke vajaduse selgudes teavitab TLT struktuuriiiksuse juht voi struktuuriliksusesse
mittekuuluv tootaja valdkonda kureerivat juhatuse liiget hanke ldbiviimisest, esitades
muuhulgas kavandava hanke liihikirjelduse ja majandusliku pohjenduse.

Asjade ostmise ja teenuste tellimise, mille eeldatav maksumus kdibemaksuta on 0 kuni
9999,99 eurot ja ehitustodde tellimise, mille eeldatav maksumus on 0 kuni 29 999,99 eurot,
korraldab  hankemenetluse ldbiviimise ning hankelepingu sdlmimise vastava
struktuuritiksuse juht v41 tema poolt volitatud isik voi struktuuriiiksusesse mittekuuluv
tootaja. Kirjalik leping sdlmitakse juhul, kui on tegemist asjade ostmise, teenuse tellimisega
voOi ehitust6oga, mille puhul on poolte ihesuguse arusaama tagamiseks asja miiligi, teenuse
osutamise vOi ehitustdd teostamise tingimustes ja asja, teenuse voi ehitustoo kvaliteedis
oluline eelnevalt kirjalikult kokku leppida voi kui hankelepingu maksumus iiletab 10 000
eurot.

Asjade ostmise ja teenuste tellimise, mille eeldatav maksumus kédibemaksuta on 10 000
eurot kuni 59 999,99 eurot, ja ehitustodde tellimise, mille eeldatav maksumus on 30 000
eurot kuni 299 999,99 eurot, viib hankemenetluse 1dbi ning korraldab hankelepingu
sOlmimise struktuuriliksuse juht voi struktuuriiiksusesse mittekuuluv tootaja. Kirjalik
leping sdlmitakse juhul, kui on tegemist asjade ostmise, teenuse tellimisega voi ehitustooga,
mille puhul on poolte iihesuguse arusaama tagamiseks asja miiiigi, teenuse osutamise voi
ehitustdo teostamise tingimustes ja asja, teenuse voi ehitustdo kvaliteedis oluline eelnevalt
kirjalikult kokku leppida voi kui hankelepingu maksumus tiletab 10 000 eurot. Tagamaks
hangete ldbipaistvuse, poolte diguste ja kohustuste tdpse kirjeldamise ning efektiivse
jarelevalve teostamise on maistlik kirjalik leping sdlmida ka vdiksemate summade puhul.

Hangete puhul, mille eeldatav maksumus kalendriaastas jdib alla 2 999,99 euro ilma
kdibemaksuta, voib vastutav isik teha ettepaneku pakkumuse tegemiseks iihele pakkujale.
Kéesolevas 10ikes sétestatud korras saadud pakkumuses esitatud asjade, teenuste voi
ehitustoode hind peab olema mdistlik ning pdhjendatud.
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(13) Viikehankega seotud oluline dokumentatsioon (minimaalselt ettepanek esitada pakkumus,

pakkumused ning hankija poolne eduka otsuse kooskolastus) tuleb séilitada Deltas.

Diinaamiline hankesiisteem

§ 12. Diinaamiline hankesiisteem

(1)

2)

€)

(4)

(5)

(6)

(7)

Diinaamilise hankesiisteemi ja sellega seotud hanke avaldamine ja ldbiviimine toimub
vastavalt kdesolevas korras sétestatule.

Diinaamilise hankesiisteemi kaudu asjade ostmisel voi teenuste tellimisel, sdoltumata asja
hinnast, v0ib hankemenetluse (diinaamilise riigihankega seotud hange) viia lébi
ostukonkursside  portaalis Etend (edaspidi ETEND), mis asub aadressil:
https://etend.tallinnlt.ee, tiksnes juhul, kui on tdidetud RHS tulenevad nduded.

Diinaamilise hankesiisteemiga seotud hanke labiviimisel sisestab hankespetsialist, jurist voi
muu isik vajadusel RHR-1 diinaamilise hankesiisteemiga seotud hanke.

Diinaamilise hankesiisteemiga seotud hanke ldbiviimisel koostab hanke eest vastutav isik
voi volitatud isik ETEND-s voi riigihangete registris pakkumuse esitamise ettepaneku ning
esitab selle koikidele diinaamilise hankesiisteemiga liidetud ettevdtjatele andes pakkumuste
esitamiseks aega minimaalselt 10 kalendripdeva.

Pérast pakkumuste esitamise tdhtaja méodumist valib hanke l&biviimise eest vastutav isik
voi volitatud isik vélja eduka pakkuja, 1dhtudes kindlaksmédratud hindamiskriteeriumitest.

Eduka pakkujaga sOlmitakse hankeleping 5 todpdeva jooksul pakkumuse esitamise
ettepanekus ning ETEND-s viljatoodud tingimustel.

Hanke eest vastutav isik esitab hankespetsialistile andmed hankelepingu s6lmimise teate
esitamiseks 30 kalendripdeva jooksul pérast iga kvartali 1dppu selle kvartali jooksul sdlmitud

hankelepingute kohta.

Otsused hankemenetluses

§ 13. Otsused hankemenetluses

(1)

2)

€)

Liht-, riigi- ja iile rahvusvahelise piirmédra jddvates hangetes teeb hankeotsused TLT
seaduslik esindaja, vélja arvatud juhul, kui TLT seaduslik esindaja ei ole otsustanud teisiti.

Viikehangetes teeb hankeotsuseid struktuuriiiksuse juht, struktuuriiiksusesse mittekuuluv
tootajavoi nende poolt kindlaks médratud isik(ud).

Hankeplaanis ettendhtud hanke algatamise otsuse teeb TLT seaduslik esindaja.

Raam- voi hankelepingu solmimine, tiitmine ja jarelevalve

§ 14. Raam- voi hankelepingu sélmimine ja muutmine

(1)

Raam- vdi hankelepingu sdlmib TLT seaduslik esindaja.
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(2)

&)

(4)

()

(6)

(7)

Rahvusvahelise riigihanke korral ei voi raam- voi hankelepingut sdlmida enne 14 (neljateist)
kalendripdeva moddumist ja lihthankemenetlusega riigihanke korral enne 5 toGpdeva
moddumist pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse teatavaks tegemisest RHR-is, vilja
arvatud viljakuulutamiseta labirddkimistega hankemenetluse korral voi juhul, kui muud liiki
hankemenetluses esitas pakkumuse ainult iiks pakkuja voi juhul, kui hankeleping sdlmitakse
raamlepingu voi diinaamilise hankestisteemi alusel.

Raam- voi hankelepingu muutmine on erandlik toiming ning vastav otsus vajab igakordset
pohjendamist. Hanke ettevalmistamise kéigus arvestatakse muuhulgas eesmirki véltida
hankelepingu hilisemat muutmist.

Hankelepingu tditmise eest vastutav isik kontrollib raam- vdi hankelepingu nouetekohast
tditmist ning tagab raam- voi hankelepingu muutmise vastavuse RHS sétestatuga.

Kui raam- voi hankelepingu muutmine on vajalik, esitab hankelepingu tiitmise eest vastutav
isik TLT Hangete portaali kaudu kirjaliku taotluse hankelepingu muutmise vajalikkuse ning
pohjenduste kohta, lahtudes RHS § 123 toodud tingimustest.

Hankelepingu tditmise eest vastutav isik korraldab hankekomisjoni liikmetele raam- voi
hankelepingu muudatuste tutvustamise.

Raam- voi hankelepingu muutmisel esitab hankespetsialist voi jurist RHS § 123 10ike 1
punkti 3 voi 4 alusel tehtud muudatuse kohta riigihangete registrile hankelepingu muutmise
teate 10 (kiimne) kalendripdeva jooksul muudatuse tegemisest arvates.

§ 15. Raam- voi hankelepingu tiitmise jirelevalve

(1)

(2)

€)

(4)

()

(6)

Raam- v0i hankelepingust tulenevate kohustuste tditmise {ile teostab jérelevalvet
hankelepingu tditmise eest vastutav isik.

Hankelepingu tditmise eest vastutav isik jalgib muuhulgas sdlmitud raam- voi hankelepingu
tditmist ning kontrollib lepingu partneri esitatud arvetel ndidatud koguste, hindade,
arvutuste jms digsust.

Raam- v0i1 hankelepingust tulenevate kohustuste tditmise jdrelevalve tihendab kontrolli
lepingu poolte kohustuste nduetekohase tditmise iile. Muuhulgas tuleb jargida raam- voi
hankelepingu tédhtaegadest kinnipidamist, kohustuste kvaliteetset tditmist ja nduete ning
pretensioonide esitamise digeaegsust.

Juhul, kui raam- vdi hankelepingu tditmise kdigus tuvastatakse kohustuse rikkumine, on
hankelepingu tditmise eest vastutav isik kohustatud teavitama struktuuriiiksuse juhti ja juristi
vOi hankespetsialisti kohustuse rikkumisest ning tegema ettepanekuid edasiseks tegevuseks,
siinhulgas vastavate diguskaitsevahendite kohaldamiseks.

Raam- vdi hankelepingu tditmise eest vastutav isik on kohustatud asjade, teenuste,
ehitustddde vm vastuvotmisel hindama iileandmise ja vastuvotmise aktis lepingupartneri
tegevuse tulemuslikkust.

Raam- voi1 hankelepingu 16ppemisel esitab hankelepingu tditmise eest vastutav isik TLT
Hangete portaali lepingu 10petamisega seotud andmed, mis vastavad RHR-s ndutule ning
mis sisestatakse RHR-1.

§ 16. Hankemenetluse dokumendid
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(1) Hankemenetluse dokumendid vormistatakse ja séilitatakse vastavalt TLT DHS-s sétestatule.

(2) Hankemenetluste dokumente, kui menetlus ei 10ppenud lepingu sdlmimisega, siilitatakse
vihemalt 3 aastat pédrast hankemenetluse 10ppemist. Lepingu sdlmimisega 1dppenud
hankemenetluse dokumente séilitatakse vastavalt raam- vOi hankelepingu siilitamise
tdhtacgadele.

Hankekorra rakendamine
§ 17. Kehtetuks tunnistamine

(1) Tunnistada kehtetuks Tallinna Linnatranspordi Aktsiaseltsi juhatuse esimehe 19. mértsi
2018 aasta kaskkirjaga nr 28 kehtestatud ning 07.05.2019 aasta juhatuse otsusega nr TLT
JK52 — 070519 muudetud ,, Tallinna Linnatranspordi Aktsiaseltsi hankekord*.

(2) Tunnistan kehtetuks Tallinna Linnatranspordi Aktsiaseltsi juhatuse 22.01.2014 koosoleku
protokollilise otsusega nr JK03-220114 kinnitatud ,,Asjade ostmise ja teenuste tellimise
hankemenetluse ldbiviimise pohimotted®.

(kinnitatud dokumendihaldussiisteemis)

Deniss Borodit$
juhatuse esimees

Koostajad:
Andres Oige
Jurist

Laura Kaal
hankespetsialist
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