TLT JA ISIKUANDMED

Kdesolevast infolehest leiad koik enda jaoks vajaliku seoses isikuandmetega t It
TLT-s alates sellest, kuidas Sinu isikuandmeid voidakse toodelda ning [6petades -5
sellega, kuidas peaksid ise TLT klientide ja muude isikute isikuandmetega

timber kaima.

MIS EESMARKIDEL TLT SINU ISIKUANDMEID TOOTLEB?

TLT’l on tooandjana vajalik Sinu isikuandmeid mitmel erineval eesmargil
toodelda. Olulisemad neist on jargnevad:

° Toolepingu taitmiseks vajalike isikuandmete tootlus nt: tooaja
arvestamiseks, palga maksmiseks, puhkuse ja vabade paevade
arvestamiseks ja tookontode loomiseks, et tagada ligipaas TLT
susteemidele ning kasutatavale tarkvarale;

* Seadusest tulenevate kohustuste tdaitmiseks vajalike isikuandmete
tootlemine nt: eripuhkuste ja vabade paevade véimaldamiseks (nt
lapsehooldus, isapuhkus jne), tootervishoiu korraldamiseks,
haigushuvitise tasumiseks, liiklusohutuse tagamiseks (juhtide tervise-
ja joobe kontroll) ja koolituste korraldamiseks;

* Oigustatud huvi alusel toimuv isikuandmete tdotlus nt:
valvekaamerate kasutamiseks TLT territooriumil ja Uhistranspordi
vahendites, vajadusel TLT IT-susteemides, sh tookontodel toimunu
kontrollimiseks ja monitoorimiseks ning o6igusnduete olemasolu
kontrollimiseks ja kaitsmiseks.

Lisaks eeltoodule on TLT’l tooandjana vOi seoses oma
majandustegevusega veel olukordi, kus on vajalik Sinu isikuandmeid
toodelda. Rohkem infot uuri isikuandmete tootlust reguleerivatest
kordadest ja juhistest, mis nimetatud kaesolevas infolehes, eelkdige
TLT organisatsioonisisestest isikuandmete tootlemise reeglitest.

Sinu digustest

Isikuandmete kaitse iildmaarus (IKUM) annab Sulle mitmeid diguseid seoses
Sinu isikuandmetega, nt: vo6id Sa alati n6uda ebadigete v6i ebatdpsete
andmete parandamist, esitada vastuvaite, kui Sinu isikuandmeid toodeldakse
ebaseaduslikult jpm (vt IKUM ptk 3).

MIS ISIKUANDMEID JA KUIDAS TLT TOOTLEB?

Selleks, et eeltoodud eesmarkide taitmist voimaldada, tootleb TLT
erinevaid isikuandmete tllpe, eelkodige:

* Sind identifitseerivad andmed ja kontaktandmed nt: nimi,
isikukood, telefoninumber, e-posti aadress, elukoha aadress,
pangakonto number jms;

* Teave toolepingu tditmise osas ja tingimustega seoses nt: palk,
toOaeg, toostaaz, puhkused, videosalvestised valvekaameratest,
koolitustel osalemise teave jms;

°  Muu teievahelise suhtlusega seotud teave nt: Uhisuritustelt pildid,
kommunikatsioon jms.

TLT jargib Sinu isikuandmete tootlemisel kdiki kohalduvast
andmekaitse oOigusest tulenevaid noudeid. Sinu andmete tootlus ja
hoidmine on labiméeldud ning andmete turvalisuse tagamiseks on
kasutusel erinevad tehnilised ja organisatoorsed meetmed.

Sinu isikuandmeid sailitatakse lahtuvalt nende tootlemise eesmargist
nt: toolepingu andmeid peab TLT seadusest tulenevalt alles hoidma
toolepingu kestvuse ja 10 aastat parast toolepingu Oppu, teavet
maksete ja muude raamatupidamislike tehingute kohta sailitab TLT 7
aastat, tootervishoiuga seotud andmeid (t6o6nnetused ja kutsehaigused)
peab TLT sailitama 55 aastat, valvekaamerate lindistused kustuvad
uldjuhul paari nadala kuni paari kuuga.

Rohkem infot toodeldavate isikuandmete, tootlemise turvalisuse
tagamiseks voetavate meetmete ja sailitamise ning Sinu diguste kohta
leiad TLT organisatsioonisisestest isikuandmete tootlemise reeglitest,
TLT Privaatsustingimustest, toosisekorraeeskirjast ning IKT eeskirjast.

Samuti véid kiisimuste korral alati poorduda oma otsese juhi, TLT
personaliosakonna v6i andmekaitsespetsialisti poole.



SINU KOHUSTUSED ISIKUANDMEID TOODELDES

TLT tootajad peavad isikuandmeid toodeldes jargima kohalduva
andmekaitse regulatsiooni ndudeid ning TLT kordi ja juhiseid. Peamised
dokumendid, millega enne andmetootlust pead tutvuma ning mida
jargima, on juba eelmainitud - TLT organisatsioonisisesed
isikuandmete tootlemise reeglid, TLT Privaatsustingimused ja IKT
eeskiri.

Isikuandmeid toodeldes ole hoolas ning tea, et isikuandmeid tuleb
hoida konfidentsiaalsetena. Arvesta, et toodeldavatest isikuandmetest
ja muudest andmetest tohib teha koopiaid, pilte, edastada teistele
isikutele vms ainult tooilesannete raames ja vastava loa olemasolul.

Enda tookontodele ligipaasuks kasuta alati tugevat ja unikaalset
salasona voi voimalusel tugevat autentimist (nt ID-kaart, mobiil-ID). Sina
vastutad oma parooli salajas hoidmise eest. Tookontode kaudu aja
ainult t66 asju, kui erandkorras satub tookontodele Sinu isiklikku suhtlus
voi muud teavet, siis peab see olema vastavalt margistatud ja
tooteabest eraldatud nt kaust ,,Isiklik® ning isiklik teave ja suhtlus tuleb
tookontodelt ja seadmetest esimesel voimalusel kustutada.

Hoia alati turvaliselt oma tooseadmeid ja seadmeid, mille kaudu Sul on
ligipaas tookontodele. Nt kui Su too e-postile on ligipaas labi telefoni,
peab telefon olema lukustatud - st ligipaas vahemalt koodiga; arvuti
juurest lahkudes lukusta alati ekraan (klaviatuurilt + L). Mujal, kui
toovorgus, kasuta turvalisi lahendusi saamaks ligipaasu (nt VPN).

Kui Sulle saabub taotlus, milles isik kisib informatsiooni oma
isikuandmete tootlemise kohta, siis teavita taotlusest
andmekaitsespetsialisti ning ara ise vastust koostama asu.

Anna oma otsesele juhile ja andmekaitsespetsialistile kohe marku, kui
Sul on ekslikult ligipaas andmetele, mille tootlemiseks Sul oigust pole
ning ara tee toiminguid vastavate andmetega. Kui markad vo6i Sul on
kahtlus, et on toimund andmeleke v6i muu isikuandmetega seotud
rikkumine teavita sellest koheselt andmekaitsespetsialisti tilaltoodud
kontaktidel.
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OLULISED ANDMEKAITSEGA SEOTUD DOKUMENDID TLT-S

Vastavad dokumendid on kattesaadavad ka personaliosakonna juures.

Kui Sul on kisimusi, kuidas Sinu andmeid toodeldakse voi kuidas Sina
isikuandmeid tootlema pead, siis all olevalt leiad, kuhu poorduda.

Olulised andmekaitsega seonduvad dokumendid:

TLT Privaatsustingimused on kattesaadavad SIIT lingilt.

Andmelekke, andme-subjekti
taotluse voi rikkumise korral
poordu esimesel voimalusel:

TLT andmekaitsespetsialisti
poole - Ravo Vitsut,
ravo.vitsut@tlt.ee

Uheskoos saame tagada, et isikuandmed on kaitstud ning neid
toodeldakse vastavalt andmekaitse nduetele.

Lugupidamisega,

Ravo Vitsut

TLT andmekaitsespetsialist
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